[bookmark: _GoBack]ปฏิทินการดำเนินกิจกรรม  Big  Cleaning Day Science
                         ภายใต้โครงการสำนักงานสีเขียว (GREEN  OFFICE) 

	วัน เดือน ปี
	กิจกรรม

	สถานที่

	จ.
	27 พ.ย. 60
	เสนอโครงการ Big  Cleaning Day Science  ภายใต้โครงการสำนักงานสีเขียว (GREEN  OFFICE)  ต่อผู้บริหารคณะ
	สำนักงานคณะวิทยาศาสตร์ฯ

	อ.-พฤ.
	28-30 พ.ย.60
	ประชาสัมพันธ์และแจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบ 
	บอร์ด/เว็ปไซต์/facebook

	ศ.
	1 ธ.ค.60
	แต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อกำกับติดตามการดำเนินงาน กิจกรรม 5 ส
	สำนักงานคณะวิทยาศาสตร์ฯ

	จ.
	4 ธ.ค.60
	แบ่งพื้นที่รับผิดชอบ และทำผังพื้นที่ ถ่ายรูป/วีดีโอ ก่อนดำเนินกิจกรรม
	สำนักงานคณบดี และสำนักงานศูนย์วิทยาศาสตร์ฯ

	ศ.
	8 ธ.ค. 60
	ดำเนินกิจกรรม  Big  Cleaning Day Science  ครั้งที่ 1
ตั้งแต่เวลา 14.00-16.00น.
	ภายในสำนักงานคณบดี และสำนักงานศูนย์วิทยาศาสตร์ฯ

	ศ.
	29 ธ.ค. 60
	ดำเนินกิจกรรม  Big  Cleaning Day Science  ครั้งที่ 2
ตั้งแต่เวลา 14.00-16.00น.
	ภายในสำนักงานคณบดี และสำนักงานศูนย์วิทยาศาสตร์ฯ

	ศ.
	5 ม.ค.60
	ดำเนินกิจกรรม  Big  Cleaning Day Science  ครั้งที่ 3
ตั้งแต่เวลา 14.00-16.00น.
	ภายในอาคาร 1 และอาคาร 9

	ศ.
	26 ม.ค.60
	ดำเนินกิจกรรม  Big  Cleaning Day Science  ครั้งที่ 4
ตั้งแต่เวลา 14.00-16.00น.
	ภายในอาคาร 1 และอาคาร 9

	ศ.
	2 ก.พ.60
	ดำเนินกิจกรรม  Big  Cleaning Day Science  ครั้งที่ 5
ตั้งแต่เวลา 14.00-16.00น.
	ภายนอกอาคาร 1 และอาคาร 9

	
	8,29 ธ.ค.–5,26 ม.ค. และ 2 ก.พ. 60
	ถ่ายรูป/วีดีโอ หลังดำเนินกิจกรรม ทุกครั้งเมื่อดำเนินกิจกรรม 
Big  Cleaning Day Science
	สำนักงานคณบดี และสำนักงานศูนย์วิทยาศาสตร์ฯ

	ศ.
	16 ก.พ.60
	คณะกรรมการกำกับติดตามการดำเนินตรวจพื้นที่  และประเมินผลการดำเนินกิจกรรม 5 ส และมีการนำเสนอแนวทางการแก้ไขปรับปรุง
	สำนักงานคณบดี และสำนักงานศูนย์วิทยาศาสตร์ฯ

	ศ.
	9 มี.ค.60
	รายงานผลการดำเนินการทำกิจกรรม 5 ส ต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะ
	ห้องประชุมไม้แดง 


















กำหนดการ กิจกรรม  Big  Cleaning Day Science
                         ภายใต้โครงการสำนักงานสีเขียว (GREEN  OFFICE) 
ทุกวันศุกร์/ 2 สัปดาห์ครั้ง
เริ่ม : วันศุกร์ที่ 8 ธันวาคม 2560  เวลา 14.00 – 16.00 น.

เวลา :	

14.00 – 14.30 น. 	เจ้าหน้าที่ทั้งหมดรวมกันบริเวณหน้าอาคาร 1 และอาคาร 9  
14.30 – 15.00 น. 	แยกย้ายกันทำความสะอาดตามกลุ่มของตนเองและบริเวณโดยรอบ   
( Big Cleaning Day Zone) โดยทำเรื่องความสะอาดทั่วไป / 
เก็บขยะ จัดสิ่งของให้เป็นระเบียบ /จัดโต๊ะทำงาน/แฟ้มเป็นหมวดหมู่/
สำรวจหนังสือที่ต้องการทำลาย/สำรวจครุภัณฑ์ที่ไม่จำเป็น
ต้องใช้งานเพื่อรอส่งซ่อมหรือรอจำหน่าย ฯลฯ
15.00 – 16.00 น. 	ทำความสะอาดกลุ่มงานและบริเวณโดยรอบ
            	         
				
* ขอความร่วมมือแต่ละกลุ่ม อาจนัดหมายกันนำอุปกรณ์เสริมเพิ่มเติมมาจากบ้านเพื่อความสมบูรณ์ของเนื้องาน



