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ในภาวะสังคมปจจุบัน หลายส่ิงหลายอยางท่ีเกิดข้ึนรอบตัวเปนตัวช้ีบอกวา ประเทศไทยกําลังกาวสูยุค
สารสนเทศ ไมเวนแมกระท่ังวงการการศึกษาท่ีสนใจใหความรูดานคอมพิวเตอรและสงเสริมการนําเทคโนโลยี
คอมพิวเตอรมาประยุกตงานตาง ๆ มากข้ึน ตลอดจนหนวยงานของรัฐบาลและรัฐวิสาหกิจมีการพัฒนาระบบ
สารสนเทศเพื่อใชในองคกรดวยการเก็บขอมูล ประมวลผลและวิเคราะหขอมูล แลวนําผลลัพธมาชวยในการ
วางแผนและตัดสินใจดังนั้น กอนท่ีจะนําเทคโนโลยีคอมพิวเตอรมาพัฒนางานในระดับสูงนั้น เราควรท่ีจะตอง
ใชโปรแกรมข้ันพื้นฐานใหไดเสียกอน 
 เนื่องจากคนท่ีมีอาชีพในวงการการศึกษา เชน ครู อาจารย เปนตน จําเปนท่ีตองใชและรูจักกับ
โปรแกรมข้ันพื้นฐานในคอมพิวเตอร โดยเฉพาะโปรแกรม Excel ท่ีเปนโปรแกรมสําหรับการคํานวณ ซึ่งจะมี
สวนชวยในการคํานวณคะแนนและคิดเกรดเฉล่ีย เพื่อลดเวลาท่ีจะทําการคํานวณดวยตนเอง งายตอการ
คํานวณ และใหความถูกตองท่ีแนนอนกวา นอกจากนี้ ยังไมเปนการรบกวนผูอื่นใหทําการคํานวณคะแนนและ
คิดเกรดเฉล่ียโดยใชโปรแกรม Excel ได 

วัตถุประสงคของโครงการ 

       1. เพื่อตองการใหครูหรืออาจารยมีความรูความเขาใจในการใชโปรแกรม Excel ได 
       2. เพื่อตองการใหครูหรืออาจารยสามารถคํานวณคะแนน และคิดเกรดเฉล่ียโดยใชโปแกรม Excel ได 
       3. เพื่อใหครูหรืออาจารยนําความรูท่ีไดจากการอบรมไปเผยแพรใหกับผูอื่น 
 

วิธีการดําเนินงานเพือ่เปนแนวปฏิบัติท่ีดี 

        ในการจัดอบรมโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง การใชโปรแกรม Excel เพื่อการวัดและประเมินผล

การเรียนรูของนกัเรียนสําหรับครู มีแนวทางในการดําเนินงาน ดังนี ้

ข้ันท่ี 1 สาขาวิชาคณิตศาสตรไดมีการจัดประชุมอาจารย เนื่องจากในรอบปท่ีผานมาไดรับขอมูลจาก  
ผลการประเมินโครงการพัฒนาขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา กอนแตงต้ังใหมีและเล่ือนเปน     

วิทยฐานะชํานาญการพิเศษ และเช่ียวชาญวาครูและบุคลากรอยากใหมีการจัดอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง การใช

โปรแกรมคอมพิวเตอรเพื่อการวัดและประเมินผลการเรียนรูของนกัเรียนสําหรับครู และท่ีประชุมมีมติใหจัดต้ัง



คณะทํางานใน โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง การใชโปรแกรม Excel เพื่อการวัดและประเมินผลการ

เรียนรูของนักเรียนสําหรับครู  

        ข้ันท่ี 2 จัดทําโครงการและนําเสนอผูบริหารมหาวิทยาลัยเพื่อขออนุมัติโครงการ ภายหลังไดรับการ

อนุมัติเงินงบประมาณ หัวหนาโครงการดําเนินการประสานงานในเรื่อง จํานวนผูเขาอบรม วันเวลาและสถานท่ี

ใชในการอบรม 

        ข้ันท่ี 3 เมื่อกําหนดวันเวลาไดแลว หัวหนาโครงการติดตอประสานงานวิทยากรท่ีจะมาบรรยายและ

นักศึกษาท่ีเรียนรายวิชาการฝกประสบการวิชาชีพครู จากนั้นจึงประชาสัมพันธและรอการตอบกลับจากครูท่ี

สังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการประถมศึกษาราชบุรีเขต 1 – 2 และครูสังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการมัธยมศึกษา

เขต 8 

ข้ันท่ี 4 มอบหมายใหนักศึกษาเตรียมพรอมพรอมดานการใชงานโปรแกรม Excel รวมท้ังจัดทํา 
เอกสารสําหรับการอบรม  

        ข้ันท่ี 5 ติดตอประสานงานวิทยากรเพื่อเตรียมความพรอมเกี่ยวกับโปรแกรมท่ีจะใช อาหารกลางวัน 

และอาหารวาง 

ข้ันท่ี 6 ดําเนินการจัดทําปายช่ือโครงการเพื่อใชในวันอบรม และปายแสดงการเดินทางมายังหอง 
ประชุม 

ข้ันท่ี 7 กอนการดําเนินการอบรม 2 วัน หัวหนาโครงการดําเนินการประสานงานกับฝายอาคารสถานท่ี  
เพื่อเตรียมความพรอมเรื่องอุปกรณตางๆ เชน เครื่องฉายภาพ LCD เครื่องเสียง จอภาพ เปนตน 

        ข้ันท่ี 8 ในวันอบรมจัดการอบรมเชิงบรรยายเชิงทฤษฎีสลับกับการฝกปฏิบัติโดยการฝกใชโปรแกรม 

Excel ชวยในการคํานวณคะแนน คํานวณเกรดเฉล่ีย สวนเบ่ียงเบนมาตรฐานของคะแนน และคาอื่นๆ ท่ีมี

ความจําเปน เพื่อนําไปประกอบการจัดทํารายงานใหกับทางโรงเรียน 

        ข้ันท่ี 9 ประชุม สรุปผลการดําเนินงานโครงการอบรม และขอเสนอแนะท่ีไดจากการจัดโครงการ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



องคความรูท่ีไดจากการจัดทําโครงการ 
 Microsoft Excel เปนโปรแกรมประเภท สเปรดชีต (Spreadsheet) หรือตารางคํานวณ

อิเล็กทรอนิกสท่ีใชเก็บบันทึกขอมูลในลักษณะตางๆ ซึ่งสวนใหญมักเก็บขอมูลประเภทการคํานวณ โดยจะเก็บ

ขอมูลลงในตารางส่ีเหล่ียมท่ีเรียกวา เซลลลล (Cell) ท่ีสามารถนําเอาเซลลลมาอางอิงใสในสูตร เพื่อให

โปรแกรมคํานวณหาผลลัพธจากขอมูลท่ีบันทึกไวได 

แนะนําหนาตางของวินโดว Excel 

 

การต้ังช่ือและใชสูตรคํานวณ Excel 
          เวิรกชีตจะมีช่ือเรียกวา Cell reference หรือ "ช่ือเดิม" ของเซลลอยูทุกๆ เซลล ซึ่งช่ือนี้จะประกอบไป
ดวยช่ือคอลัมนและแถวของเซลลนัน้มารวมกัน เชน เซลลท่ีอยูตรงคอลัมน F แถวท่ี 8 ก็จะเรียกวาเซลล F8 
แตในการทํางานจริงบางครั้งจําเปนตองต้ังช่ือเซลลใหส่ือความหมายมากกวานี้ เพื่อใหนําไปใชงานไดงายและ
สะดวกข้ึน เชน ถามเีซลลอยูกลุมหนึ่งซึ่งเก็บจํานวนเงินท่ีนําเขาสินคาเดือนกุมภาพันธุ แทนท่ีจะเรียก "E5:E8" 
แตถาเราต้ังวา Feb หรือ ก.พ. ก็นาจะเขาใจมากกวา 

 

 

 



ต้ังช่ือเซลลเพื่อใหเรียกใชไดงาย 

ต้ังช่ือใหมใหเซลลหรือกลุมเซลล 
ต้ังช่ืออัตโนมัติจากหัวคอลัมนหรือหัวแถว 

 

อธิบาย 

ช่ือ กลุมเซลลลล 

กุมภาพันธุ เซลลลล B3 - B7 

มีนาคม เซลลลล C3 - C7 

 

 
 



การดูผลลัพธจากแถบสถานะ 
1. เลือกกลุมเซลลท่ีตองการนํามาคํานวณคา 
2. คลิกขวาบนแถบ Status ( สถานะ ) แลวเลือกผลลัพธท่ีตองการจากเมนูลัดซึ่งจะประกอบดวย  

    None                (ไมมี) ไมตองคํานวณหาผลลัพธใดๆเลย  

    Average            (คาเฉล่ีย) หาคาเฉล่ียของตัวเลข  

    Count              (จํานวนนับ) นับจํานวนเวลาท้ังหมดท่ีคุณเลือกไว  

    Count Nums     (นับเฉพาะส่ิงท่ีเปนตัวเลข) นับจํานวนเซลลท่ีเปนตัวเลข  

    Max                 (คามากท่ีสุด) หาคาสูงสุดจากทุกๆเซลลท่ีเลือก  

    Min                  (คานอยท่ีสุด) หาคาตํ่าสุดจากทุกๆเซลลท่ีเลือก  

    Sum                 (ผลรวม) หาผลรวมของตัวเลข 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวดําเนินการทางคณิตศาสตร 

Opertor ความหมาย ตัวอยางการใช 

+ บวก 4+7 

- ลบ 15-3 หรือ -6 

* คูณ 8*3.5 

/ หาร 9/4 

% เปอรเซ็นต 3%(มีคาเทากับ 0.03) 

^ ยกกําลัง 2^3(หมายถึง 2 ยกกําลัง 3) 

 



ตัวดําเนินการเปรียบเทียบ 

Operator ความหมาย ตัวอยางการใช 

= เทากับ A1= B1 

> มากกวา A1> B1 

< นอยกวา A1< B1 

>= มากกวาหรือเทากับ A1>= B1 

<= นอยกวาหรือเทากับ A1<= B1 

<> ไมเทากับ A1<> B1 
 

ระดับความสําคัญ 
          Opertor แตละตัวมีระดับความสําคัญไมเทากัน เชน เราใสสูตร =2+3*5 โดยเราตองการใหโปรแกรม
นํา 2+5 (ได 5) แลวนําไปคูณกับ 5 จะไดเปน 25 แตเครื่องหมายคูณ * มีระดับความสําคัญสูงกวาบวก +     
โปรแกมจึงนํา3*5 กอน(ได15) แลวจึงบวกกับ 2 ไดเปน 17 วิธีท่ีจะบังคับให Excel คิดเหมือนเรา ก็คือใส ( ) 
ครอมสวนท่ีตองการคํานวณกอนเปน =(2+3)*5 เทานี้ก็ไดคําตอบท่ีถูกตองแนนอน 
           ตารางตอไปนี้จะแสดงระดับความสําคัญของ Opertor ตางๆจากมากไปนอย โดย Opertor ท่ีมีระดับ
ความสําคัญสูงจะถูกคํานวณกอน และถามี Opertor ท่ีมีระดับความสําคัญเดียวกันในสูตร Excel จะคํานวณ
จากซายไปขวาทีละตัว 

 

 

 
 

 
การสรางสูตรคํานวณ 
          วิธีท่ีงายท่ีสุดในการสรางสูตรก็คือพิมพทุกอยางลงไปเอง ไมวาจะเปนช่ือเซลล ตัวเลข หรือเครื่องหมาย   
  คํานวณตางๆ  
   1. คลิกเลือกเซลลท่ีจะใสสูตรคํานวณ  
   2. พิมพเครื่องหมาย =  
   3. พิมพสูตรโดยใชช่ือเซลล หรือตําแหนงเซลล  
   4. กด Enter ก็จะไดผลลัพธ 



 
 

ฟงกช่ันและสูตรคํานวณ 
          ฟงกช่ันถาเราจะกลาวถึงก็เหมือนกับวาเปน Operand ตัวหนึ่ง โดยในสูตรอาจประกอบไปดวยฟงกช่ัน
อยางเดียว เชน AVERAGE( A2:A5:B12 )ซึ่งเปนการหาคาเฉล่ียของตัวเลขในเซลล 3 เซลลในวงเล็บ หรืออาจมี
ฟงกช่ันปนกับขอมูลอื่น เชน =B4/SUM( D5:F5) คือใหนําผลรวมของเซลล D5 ถึง F5 ไปหารคาในเซลล B4  
          สําหรับอารกิวเมนตท่ีเปนช่ือเซลล จะพิมพลงไปเองหรือคลิกเมาสเลือกก็ได 

 

การใชปุม Insert Function หรือแถบสูตรคํานวณ ชวยใสฟงกช่ัน  
  1. คลิกเซลลท่ีใสฟงกช่ัน  
  2. คลิกปุม      Insert Function (แทรกฟงกชัน) หรือกด Shift+ F3  
  3. คลิกเลือกประเภทของฟงกช่ันจากเมนูของชอง Or select a category (หรือเลือกประเภท)       



    เชน AVERAGE  
           

          4. คลิก ตกลง                     
5. คลิกปุม Collapse  
6. ใชเมาสคลิกท่ีเปนอารกิวเมนตหรือท่ีจะนํามาคํานวณ คลิกปุม Collapse  
7. กด ตกลงเพื่อจบสูตร  
   เลือกฟงกช่ันจากปุม           AutoSum ( ผลรวมอัตโนมัติ )  
   สําหรับฟงกช่ันตางๆทําหนาท่ีตางๆดังตอไปนี ้ 
    Sum (ผลรวม)                                         หาผลรวมของตัวเลข  
    Average (คาเฉล่ีย)                                 หาคาเฉล่ียเลขคณิต  
    Count (จํานวน)                                      นับจํานวนเซลลท้ังหมดท่ีคุณเลือกไว  
    Max (คามากท่ีสุด)                                  หาคาสูงสุดจากทุกๆเซลลท่ีเลือก  
    Min (คานอยท่ีสุด)                                  หาคาตํ่าสุดของตัวเลข  
    More Functions (ฟงกช่ันเพิ่มเติม)       ไปเลือกฟงกช่ันอื่นๆ  
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