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ในภาวะสังคมปจจุบัน หลายส่ิงหลายอยางท่ีเกิดข้ึนรอบตัวเปนตัวช้ีบอกวา ประเทศไทยกําลังกาวสูยุค
สารสนเทศ ไมเวนแมกระท่ังวงการการศึกษาท่ีสนใจใหความรูดานคอมพิวเตอรและสงเสริมการนําเทคโนโลยี
คอมพิวเตอรมาประยุกตงานตาง ๆ มากข้ึน ตลอดจนหนวยงานของรัฐบาลและรัฐวิสาหกิจมีการพัฒนาระบบ
สารสนเทศเพื่อใชในองคกรดวยการเก็บขอมูล ประมวลผลและวิเคราะหขอมูล แลวนําผลลัพธมาชวยในการ
วางแผนและตัดสินใจดังนั้น กอนท่ีจะนําเทคโนโลยีคอมพิวเตอรมาพัฒนางานในระดับสูงนั้น เราควรท่ีจะตอง
ใชโปรแกรมข้ันพื้นฐานใหไดเสียกอน 
 เนื่องจากคนท่ีมีอาชีพในวงการการศึกษา เชน ครู อาจารย เปนตน จําเปนท่ีตองใชและรูจักกับ
โปรแกรมข้ันพื้นฐานในคอมพิวเตอร โดยเฉพาะโปรแกรม Excel ท่ีเปนโปรแกรมสําหรับการคํานวณ ซึ่งจะมี
สวนชวยในการคํานวณคะแนนและคิดเกรดเฉล่ีย เพื่อลดเวลาท่ีจะทําการคํานวณดวยตนเอง งายตอการ
คํานวณ และใหความถูกตองท่ีแนนอนกวา นอกจากนี้ ยังไมเปนการรบกวนผูอื่นใหทําการคํานวณคะแนนและ
คิดเกรดเฉล่ียโดยใชโปรแกรม Excel ได 

วัตถุประสงคของโครงการ 

       1. เพื่อตองการใหครูหรืออาจารยมีความรูความเขาใจในการใชโปรแกรม Excel ได 
       2. เพื่อตองการใหครูหรืออาจารยสามารถคํานวณคะแนน และคิดเกรดเฉล่ียโดยใชโปแกรม Excel ได 
       3. เพื่อใหครูหรืออาจารยนําความรูท่ีไดจากการอบรมไปเผยแพรใหกับผูอื่น 
 

วิธีการดําเนินงานเพือ่เปนแนวปฏิบัติท่ีดี 

        ในการจัดอบรมโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง การใชโปรแกรม Excel เพื่อการวัดและประเมินผล

การเรียนรูของนกัเรียนสําหรับครู มีแนวทางในการดําเนินงาน ดังนี ้

ข้ันท่ี 1 สาขาวิชาคณิตศาสตรไดมีการจัดประชุมอาจารย เนื่องจากในรอบปท่ีผานมาไดรับขอมูลจาก  
ผลการประเมินโครงการพัฒนาขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา กอนแตงต้ังใหมีและเล่ือนเปน     

วิทยฐานะชํานาญการพิเศษ และเช่ียวชาญวาครูและบุคลากรอยากใหมีการจัดอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง การใช

โปรแกรมคอมพิวเตอรเพื่อการวัดและประเมินผลการเรียนรูของนกัเรียนสําหรับครู และท่ีประชุมมีมติใหจัดต้ัง



คณะทํางานใน โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง การใชโปรแกรม Excel เพื่อการวัดและประเมินผลการ

เรียนรูของนักเรียนสําหรับครู  

        ข้ันท่ี 2 จัดทําโครงการและนําเสนอผูบริหารมหาวิทยาลัยเพื่อขออนุมัติโครงการ ภายหลังไดรับการ

อนุมัติเงินงบประมาณ หัวหนาโครงการดําเนินการประสานงานในเรื่อง จํานวนผูเขาอบรม วันเวลาและสถานท่ี

ใชในการอบรม 

        ข้ันท่ี 3 เมื่อกําหนดวันเวลาไดแลว หัวหนาโครงการติดตอประสานงานวิทยากรท่ีจะมาบรรยายและ

นักศึกษาท่ีเรียนรายวิชาการฝกประสบการวิชาชีพครู จากนั้นจึงประชาสัมพันธและรอการตอบกลับจากครูท่ี

สังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการประถมศึกษาราชบุรีเขต 1 – 2 และครูสังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการมัธยมศึกษา

เขต 8 

ข้ันท่ี 4 มอบหมายใหนักศึกษาเตรียมพรอมพรอมดานการใชงานโปรแกรม Excel รวมท้ังจัดทํา 
เอกสารสําหรับการอบรม  

        ข้ันท่ี 5 ติดตอประสานงานวิทยากรเพื่อเตรียมความพรอมเกี่ยวกับโปรแกรมท่ีจะใช อาหารกลางวัน 

และอาหารวาง 

ข้ันท่ี 6 ดําเนินการจัดทําปายช่ือโครงการเพื่อใชในวันอบรม และปายแสดงการเดินทางมายังหอง 
ประชุม 

ข้ันท่ี 7 กอนการดําเนินการอบรม 2 วัน หัวหนาโครงการดําเนินการประสานงานกับฝายอาคารสถานท่ี  
เพื่อเตรียมความพรอมเรื่องอุปกรณตางๆ เชน เครื่องฉายภาพ LCD เครื่องเสียง จอภาพ เปนตน 

        ข้ันท่ี 8 ในวันอบรมจัดการอบรมเชิงบรรยายเชิงทฤษฎีสลับกับการฝกปฏิบัติโดยการฝกใชโปรแกรม 

Excel ชวยในการคํานวณคะแนน คํานวณเกรดเฉล่ีย สวนเบ่ียงเบนมาตรฐานของคะแนน และคาอื่นๆ ท่ีมี

ความจําเปน เพื่อนําไปประกอบการจัดทํารายงานใหกับทางโรงเรียน 

        ข้ันท่ี 9 ประชุม สรุปผลการดําเนินงานโครงการอบรม และขอเสนอแนะท่ีไดจากการจัดโครงการ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



องคความรูท่ีไดจากการจัดทําโครงการ 
 Microsoft Excel เปนโปรแกรมประเภท สเปรดชีต (Spreadsheet) หรือตารางคํานวณ

อิเล็กทรอนิกสท่ีใชเก็บบันทึกขอมูลในลักษณะตางๆ ซึ่งสวนใหญมักเก็บขอมูลประเภทการคํานวณ โดยจะเก็บ

ขอมูลลงในตารางส่ีเหล่ียมท่ีเรียกวา เซลลลล (Cell) ท่ีสามารถนําเอาเซลลลมาอางอิงใสในสูตร เพื่อให

โปรแกรมคํานวณหาผลลัพธจากขอมูลท่ีบันทึกไวได 

แนะนําหนาตางของวินโดว Excel 

 

การต้ังช่ือและใชสูตรคํานวณ Excel 
          เวิรกชีตจะมีช่ือเรียกวา Cell reference หรือ "ช่ือเดิม" ของเซลลอยูทุกๆ เซลล ซึ่งช่ือนี้จะประกอบไป
ดวยช่ือคอลัมนและแถวของเซลลนัน้มารวมกัน เชน เซลลท่ีอยูตรงคอลัมน F แถวท่ี 8 ก็จะเรียกวาเซลล F8 
แตในการทํางานจริงบางครั้งจําเปนตองต้ังช่ือเซลลใหส่ือความหมายมากกวานี้ เพื่อใหนําไปใชงานไดงายและ
สะดวกข้ึน เชน ถามเีซลลอยูกลุมหนึ่งซึ่งเก็บจํานวนเงินท่ีนําเขาสินคาเดือนกุมภาพันธุ แทนท่ีจะเรียก "E5:E8" 
แตถาเราต้ังวา Feb หรือ ก.พ. ก็นาจะเขาใจมากกวา 

 

 

 



ต้ังช่ือเซลลเพื่อใหเรียกใชไดงาย 

ต้ังช่ือใหมใหเซลลหรือกลุมเซลล 
ต้ังช่ืออัตโนมัติจากหัวคอลัมนหรือหัวแถว 

 

อธิบาย 

ช่ือ กลุมเซลลลล 

กุมภาพันธุ เซลลลล B3 - B7 

มีนาคม เซลลลล C3 - C7 

 

 
 



การดูผลลัพธจากแถบสถานะ 
1. เลือกกลุมเซลลท่ีตองการนํามาคํานวณคา 
2. คลิกขวาบนแถบ Status ( สถานะ ) แลวเลือกผลลัพธท่ีตองการจากเมนูลัดซึ่งจะประกอบดวย  

    None                (ไมมี) ไมตองคํานวณหาผลลัพธใดๆเลย  

    Average            (คาเฉล่ีย) หาคาเฉล่ียของตัวเลข  

    Count              (จํานวนนับ) นับจํานวนเวลาท้ังหมดท่ีคุณเลือกไว  

    Count Nums     (นับเฉพาะส่ิงท่ีเปนตัวเลข) นับจํานวนเซลลท่ีเปนตัวเลข  

    Max                 (คามากท่ีสุด) หาคาสูงสุดจากทุกๆเซลลท่ีเลือก  

    Min                  (คานอยท่ีสุด) หาคาตํ่าสุดจากทุกๆเซลลท่ีเลือก  

    Sum                 (ผลรวม) หาผลรวมของตัวเลข 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวดําเนินการทางคณิตศาสตร 

Opertor ความหมาย ตัวอยางการใช 

+ บวก 4+7 

- ลบ 15-3 หรือ -6 

* คูณ 8*3.5 

/ หาร 9/4 

% เปอรเซ็นต 3%(มีคาเทากับ 0.03) 

^ ยกกําลัง 2^3(หมายถึง 2 ยกกําลัง 3) 

 



ตัวดําเนินการเปรียบเทียบ 

Operator ความหมาย ตัวอยางการใช 

= เทากับ A1= B1 

> มากกวา A1> B1 

< นอยกวา A1< B1 

>= มากกวาหรือเทากับ A1>= B1 

<= นอยกวาหรือเทากับ A1<= B1 

<> ไมเทากับ A1<> B1 
 

ระดับความสําคัญ 
          Opertor แตละตัวมีระดับความสําคัญไมเทากัน เชน เราใสสูตร =2+3*5 โดยเราตองการใหโปรแกรม
นํา 2+5 (ได 5) แลวนําไปคูณกับ 5 จะไดเปน 25 แตเครื่องหมายคูณ * มีระดับความสําคัญสูงกวาบวก +     
โปรแกมจึงนํา3*5 กอน(ได15) แลวจึงบวกกับ 2 ไดเปน 17 วิธีท่ีจะบังคับให Excel คิดเหมือนเรา ก็คือใส ( ) 
ครอมสวนท่ีตองการคํานวณกอนเปน =(2+3)*5 เทานี้ก็ไดคําตอบท่ีถูกตองแนนอน 
           ตารางตอไปนี้จะแสดงระดับความสําคัญของ Opertor ตางๆจากมากไปนอย โดย Opertor ท่ีมีระดับ
ความสําคัญสูงจะถูกคํานวณกอน และถามี Opertor ท่ีมีระดับความสําคัญเดียวกันในสูตร Excel จะคํานวณ
จากซายไปขวาทีละตัว 

 

 

 
 

 
การสรางสูตรคํานวณ 
          วิธีท่ีงายท่ีสุดในการสรางสูตรก็คือพิมพทุกอยางลงไปเอง ไมวาจะเปนช่ือเซลล ตัวเลข หรือเครื่องหมาย   
  คํานวณตางๆ  
   1. คลิกเลือกเซลลท่ีจะใสสูตรคํานวณ  
   2. พิมพเครื่องหมาย =  
   3. พิมพสูตรโดยใชช่ือเซลล หรือตําแหนงเซลล  
   4. กด Enter ก็จะไดผลลัพธ 



 
 

ฟงกช่ันและสูตรคํานวณ 
          ฟงกช่ันถาเราจะกลาวถึงก็เหมือนกับวาเปน Operand ตัวหนึ่ง โดยในสูตรอาจประกอบไปดวยฟงกช่ัน
อยางเดียว เชน AVERAGE( A2:A5:B12 )ซึ่งเปนการหาคาเฉล่ียของตัวเลขในเซลล 3 เซลลในวงเล็บ หรืออาจมี
ฟงกช่ันปนกับขอมูลอื่น เชน =B4/SUM( D5:F5) คือใหนําผลรวมของเซลล D5 ถึง F5 ไปหารคาในเซลล B4  
          สําหรับอารกิวเมนตท่ีเปนช่ือเซลล จะพิมพลงไปเองหรือคลิกเมาสเลือกก็ได 

 

การใชปุม Insert Function หรือแถบสูตรคํานวณ ชวยใสฟงกช่ัน  
  1. คลิกเซลลท่ีใสฟงกช่ัน  
  2. คลิกปุม      Insert Function (แทรกฟงกชัน) หรือกด Shift+ F3  
  3. คลิกเลือกประเภทของฟงกช่ันจากเมนูของชอง Or select a category (หรือเลือกประเภท)       



    เชน AVERAGE  
           

          4. คลิก ตกลง                     
5. คลิกปุม Collapse  
6. ใชเมาสคลิกท่ีเปนอารกิวเมนตหรือท่ีจะนํามาคํานวณ คลิกปุม Collapse  
7. กด ตกลงเพื่อจบสูตร  
   เลือกฟงกช่ันจากปุม           AutoSum ( ผลรวมอัตโนมัติ )  
   สําหรับฟงกช่ันตางๆทําหนาท่ีตางๆดังตอไปนี ้ 
    Sum (ผลรวม)                                         หาผลรวมของตัวเลข  
    Average (คาเฉล่ีย)                                 หาคาเฉล่ียเลขคณิต  
    Count (จํานวน)                                      นับจํานวนเซลลท้ังหมดท่ีคุณเลือกไว  
    Max (คามากท่ีสุด)                                  หาคาสูงสุดจากทุกๆเซลลท่ีเลือก  
    Min (คานอยท่ีสุด)                                  หาคาตํ่าสุดของตัวเลข  
    More Functions (ฟงกช่ันเพิ่มเติม)       ไปเลือกฟงกช่ันอื่นๆ  

 


	องค์ความรู้ที่ได้จากการจัดทำโครงการ

